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MENDERES BELEDIYESI
PLAN VE PROJE MUDURLUGU g(")REV
VE CALISMA YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag
MADDE 1- (1) Bu yonetmeligin amaci; Plan ve Proje Miidiirliigii’niin kurulus,
orgilitlenme, gorev, yetki ve sorumluluklari ile ¢alisma usul ve esaslarini diizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu yonetmelik, ; Plan ve Proje Miidiirliigii’'ndeki personelin gorev, yetki ve
sorumluluklari ile caligsma usul ve esaslarini kapsar.

Hukuki Dayanak
MADDE 3- (1) ; Plan ve Proje Miidiirliigii’ne ait bu yonetmelik; 5393 sayili Belediye
Kanunu’nun 48. ve 49. maddesine ve ilgili mevzuat hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanmimlar

MADDE 4- (1) Bu yonetmelikte ad1 gecen;
a) Belediye : Menderes Belediyesini,
b) Baskan : Menderes Belediye Baskanini,
c) Bagkanlik : Menderes Belediye Bagkanligini,
d) Baskan Yardimcist : Midiirliigiin Bagli Oldugu ilgili Bagkan Yardimcisini,
e) Enclimen : Menderes Belediyesi Enciimenini,
f)  Meclis : Menderes Belediye Meclisini,
g) Yonetmelik : Plan ve Proje Midiirligi Gorev ve Calisma Y o6netmeligi’ni,
h) Miidirliik : Plan ve Proje Midiirligiinii,
1)  Midir : Plan ve Proje Miidiiriinii,
j)  Personel : Plan ve Proje Midirliigii personelini,

ifade eder.
IKINCI BOLUM
Kurulus, Teskilat, Baghhk
Kurulus

MADDE 5- (1) Menderes Belediyesi ; Plan ve Proje Midirligii 5393 sayili Belediye
Kanunu’nun 48. Maddesi ve 22.02.2007 tarihli ve 26442 sayili Resmi Gazete’de yayinlanan “Belediye
ve Bagli Kuruluslari ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarina Dair Y&netmelik”
hiikiimleri geregince Menderes Belediyesi Meclisi’nin karari ile kurulmustur.

Teskilat
MADDE 6-

(1) Midiirliigiin personel yapisi; Miidiirliik , Belediye Baskanina veya gorevlendirecegi Baskan
yardimcisina baglidir.

(2) Miidiirliigiin Orgiitlenme yapis: asagidaki gibi olusmaktadir.
a) Miidiir

b) Sef

¢) Uygulama ve Etiid Birimi

¢) Aplikasyon ve Harita Alim, Imar Durumu Birimi

d) Idari Isler ve Arsiv Birimi

e) Cografi Bilgi Sistemleri (CBS) Birimi

f) Planlama ve Kentsel Doniisiim Birimi



Baghhk
MADDE 7- (1) Miidiirliik, Belediye Baskani’na ve/veya Belediye Baskani’nin
gorevlendirecegi Baskan Yardimcisi’na bagli olarak hizmetlerini yiiriitiir.

UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluk

Miidiirliigiin Gorevleri

MADDE 8- (1) Menderes Belediye Baskanligi’nin hedefleri, prensip ve politikalar1 ile bagh
bulunulan, yiiriirlikteki ilgili mevzuat ve Belediye Bagkani'nin belirleyecegi esaslar cergevesinde,
Baskanlik Makaminin emir ve direktifleri dogrultusunda verilen gorev ve yetkileri kullanarak gorevini

yapar.
Plan ve Proje Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklar:
Miidiiriin gorev, yetki ve sorumluluklari;
MADDE 9- Miidiiriin gorev ve yetkileri;

a)Belediyenin stratejik planindan yola ¢ikarak kentlesme ve baymdirlik hizmetleri ile ilgili
projeleri gelistirmek ve hayata gecirmek,
b)Miidiirliigline yasa ve yonetmeliklerle verilmis olan gorevlerin mevzuata uygun olarak
yiiriitiilmesinde birinci derecede sorumlu olup gerekli her tiirlii tedbiri almak,
c)Miidiirliiglin gorev sorumluluk alanmma giren konular1 Belediye Bagkani veya Baskan
Yardimcisindan gelen talimatlar dogrultusunda sorumlu oldugu biitiin yasal mevzuat hiikiimlerine uygun
olarak yerine getirmek, Miidiirliigiine intikal eden evraklarin ve gorevlerin bagli birimler arasinda
dagilimini ve denetimini saglamak,
¢)Kendine bagl birimler arasinda uyumlu ve koordineli ¢alismay1 saglamak,
d)Diger Miidiirliiklerle ortak yiiriitiilen projelerde gerekli koordinasyon ile Miidiirliikler aras1
saglikl bilgi aligverigini saglamak,
e)Miidiirliiglin yillik biitgesini hazirlayip uygulamak,
f)Midiirliik gorevlerinin yerine getirilmesinde harcama yetkilisi sifatiyla Belediye biit¢esinde
ongoriilen harcamalar1 yapmak,
g)Miidiirligii ilgilendiren konulardaki toplantilara katilmak,
g)ihale Yetkilisi olarak, ilgili yasada belirlenen is ve islemleri gerceklestirmek,
h)Giiniin gelisen teknolojisinden de yararlanarak Miidiirliik¢e yapilan islerde kalite sistemini
gelistirme ¢abalarinda bulunmak,
)Midiirliigiinde calisanlarin  gorev, yetki ve sorumluluklarin1 belirleyerek yazili hale
getirilmesini saglamak,
1)657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu’na gore personel 6zliikk haklari ile ilgili (sicil raporlar
sosyal haklar, izin, terfi, disiplin cezas1 vb.) yetkisi dahilindeki islemlerin yiiriitiilmesini saglamak,
j)Hizmet ve uygulamalarin yapilan ¢aligmalarla iyilestirilmesini saglamak ve aksayan hizmet
varsa aksamanin nedenini diger calisanlar ve ilgili birimlerle beraber arastirmak, diizeltici ve onleyici
faaliyetleri baglatmak, bu ¢alismalarla ilgili kayitlarin tutulmasi ve takibini saglamak,
k)Personelin egitim gereksinimlerini tespit ederek yeni personelin egitilmesini saglamak,
1)Personelin mesai saatlerinde kanun nizam ve genelgelere uygun olarak calismalarin1 temin
ederek, vazifesini yapmayani ikaz etmek gerektiginde durumu iist makamlara bildirmek,
m)Personelin is devamliligini takip etmek disiplini saglamak,
n)Midiirlik goérevlerinin yerine getirilmesinde personele gorev vermek ve Miidiirliik dahilinde
gorev yerlerini degistirmekle yetkilidir.

Miidiiriin Sorumluluklari;

Miidiir 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nun, 5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol
Kanun’u ve diger Belediye Mevzuatinin kendisine yiikledigi gorev ve yetkilerin yerinde, zamaninda
kullanilmasindan Bagkan Yardimcisi, Belediye Baskanina karsi sorumludur.



Sef'in gorev, yetki ve sorumluluklari;

Sef ilgili mevzuatin kendisine yiikledigi gorev ve yetkilerin yerinde, zamaninda
kullanilmasindan Plan ve Proje Miidiirii ,Baskan Yardimcisi, Belediye Baskani ve yiiriirlikteki
mevzuata karsi sorumludur.

MADDE 10- Sef'in gorev ve yetkileri;
a)Midiirliik orgiitlenme semasinda yer alan servislerde yapilan tiim is ve islemlerin Miidiir
adina mevzuata uygun olarak tam ve zamaninda yapilmasini / yaptirilmasini saglamak,
b)Miidiirtin katilmasini gerekli goérdiigii toplantilara katilmak,
c)Biriminde gbrevli personelden sorumlu olup personelin uyum ig¢inde ve verimli ¢aligsmasini
saglamak, ¢)Personelin mesaiye uymasini saglamak,
d)Tim basvuru ve sikayetlerin geregini yapmak, sikayet nedeninin tekrarimi engelleyici
tedbirler almak,
e)Calisma sonrasit diizenlenen raporlarin sonuglarmma gore elde edilen performans
gostergelerini, dnceden belirlenen hedeflerle karsilastirmak, sorumluluk alan personelin ¢alismalarini
degerlendirmek ve varsa alinmasi gereken gelistirici nitelikte 6nlemleri planlamak,
Hilgili mevzuat cergevesinde iistlerinden aldig1 gorevleri zamaninda ve eksiksiz yerine
getirmek,
g) Miidiir tarafindan kendisine havale edilen evraklari incelemek, zamaninda ve eksiksiz
sonuglandirmak, ayrica konu ile ilgili tiim yazigmalar parafe ederek Miidiirliilk Makamina sunmak,
h) Biriminde bulunan Miidiirliik demirbagina kayitli (bilgisayar, yazici, total station, nivo vb.
cihazlarin) korunmasi ile bunlarin kullanma kilavuzlarina uygun kullanilmalarini saglamak,
1) Personelin egitim gereksinimlerini tespit ederek yeni personelin egitilmesini saglamak,
1) Biriminde tiretilen tiim bilgi ve belgelerin Miidiirliigiin arsivine aktarilmasini saglamaktir.
Sefin Sorumluluklari; 5/11 Sef ilgili mevzuatin kendisine yiikledigi gorev ve yetkilerin yerinde,
zamaninda kullanilmasindan Plan ve Proje Miidiirii, Bagkan Yardimcisi, Belediye Bagkani ve
yiiriirliikteki mevzuata karsi sorumludur.

Sef'in Sorumluluklari;

Sef ilgili mevzuatin kendisine yiikledigi gorev ve yetkilerin yerinde, zamaninda
kullanilmasindan Plan ve Proje Miidiirli, ,Baskan Yardimcisi, Belediye Baskani ve yiirtirliikteki
mevzuata karst sorumludur

DORDUNCU BOLUM
Birimlerin Gorevleri Ve Sorumluluklar:

Uygulama ve etiid biriminin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 11- 1) Bagh Bulundugu Makam: Miidiir ve Sef

2) Sorumluluk Alami: Midiir ve Sefin emir ve direktiflerinin, 657 sayili Devlet
Memurlar1 Kanun’u, 5393 sayili Belediye Kanun’u, 5216 sayili Biiyiiksehir Belediye Kanun’u, 3194
sayili Imar Kanun’u ve bu Kanun’un 18. madde uygulama ydnetmeligi, 2981/3290 sayili Imar Affi
Kanun’u, 2942/4650 sayili Kamulagtirma Kanun’u, 5366 sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin1 Koruma
Kanun’u, 4734 Sayili Kamu Ihale Kanun’u, Biiyiikk Olgekli Harita Bilgileri Uretim Y®onetmeligi,
yiiriirliikte bulunan Imar Yénetmeligi ve ilgili diger kanun ve ydnetmelikler kapsaminda yerine
getirilmesidir.

3) Gorevleri:

a)1/1000 o6lcekli uygulama imar planlart kapsaminda konut yapimina hazir arsa
iiretilmesi, imar yollarinin agilmasi, yesil alan, otopark ve pazaryeri gibi yerlerin kamuya kazandirilmasi
amaciyla imar plan1 uygulamasi yapilacak alanlarin belirlenerek Belediyemize ait 5 yillik imar
programinin hazirlanmasi ve sonrasinda ihtiyaca goére imar plani uygulamasi yapilmak iizere yeni
alanlarin da tespit edilerek mevcut programa eklenmesi,

b)Onayl1 1/1000 6lcekli uygulama imar planlarinda kamusal alan (yol ,yesil vs.) ile imar
adas1 olarak ayrilan alanlarin olusturulmasi igin 3194 sayili Imar Kanunu’nun 18. Maddesine gore
yapilacak imar plan1 uygulamalarina esas diizenleme sahalarinin secilmesi ve imar plan1 degisikligi
nedeniyle uygulanabilirligi bulunmayan diizenleme sahalarinin iptal edilmesi konularinda yiiriirliikte
bulunan Imar Yénetmeligine gore kurulan teknik komisyonda raportérliik gorevini yiiriitmek,



¢)3194 sayili Imar Kanunu’nun 18. Madde uygulama yonetmeligi kapsaminda segili
diizenleme sahalar1 dogrultusunda re’sen yapilacak imar uygulamalarmin islemli dosyalarinin
hazirlanmasi, bu uygulamalarin ilgililerince miiellifine veya Belediyemizce ihale yoluyla yaptirilmasi
veya re'sen yapilmast durumunda ise arazi ve biiro kontrol iglemlerinin yapilarak tescilinin saglanmasi,

¢)1/1000 6l¢ekli uygulama imar planlarina gore ada bazinda yapilan imar uygulamalarina
esas imar hatlarinin belirlenmesi, imar uygulamalar1 ile yeni {iretilen parsellerin biiytkliiklerinin
belirlenmesi isleminin Imar ve Sehircilik Miidiirliigiimiiz ile gergeklestirilmesi,

d)Yiiklenicisi tarafindan 3194 Sayili Imar Kanunu’nun 16. Maddesine gére ada bazinda
yapilan ayirma, birlestirme, yola terk ve yoldan ihdas islemlerinin arazi ve biiro kontrolleri yapilarak
tescilinin saglanmasi, Belediyemize ait parsellerle ilgili olarak ayn1 yasa maddesine gore re’sen yapilan
islerde ise islem dosyalarinin hazirlanmasi,

e)imar uygulamalar1 yapimi asamasinda; ilgili tapu ve kadastro birimleri ile irtibat kurarak
uygulamaya giren parsellerin miilkiyet yonii ile mutabakatin1 ve tescili ic¢in ilgili Tapu Sicil
Midiirligiine iletilmesinin saglanmasi,

f)Tescili saglanan imar uygulamalar1 verilerinin bilgisayar ortamina aktarilmasi, pafta
tersimatinin yapilmasi ve yeni olusan imar adalarina ada numarasi vererek ada fihristinin olusturulmas,

g)imar uygulamalari sirasinda yeni tesis edilen yer kontrol noktalarina (nirengi, poligon
vs.) numara vererek arsivlenmesinin saglanmast,

g)imar uygulamasima konu alanlarda yapilan zemin dlgiimleri sonucu edinilen halihazir
verilerinin  sayisallastirilarak  bilgisayar ~ ortamina  aktarilmasi ve  halihazir  haritalarin
giincellestirilmesinin saglanmasi,

h)Miidiirliglimiizce yapilacak islemlerin alt yapisini olusturan glincellestirilmis miilkiyet
bilgilerini ilgili Tapu ve Kadastro Miidiirliiklerinden temin ederek bilgisayar ortamina aktarilmasinin
saglanmast,

1)2981/3290 say1l1 yasa kapsaminda yapilmis 1slah imar plani uygulamalar1 ve 3194 say1li
yasanin 16. ve 18. maddesi kapsaminda yapilmis Imar uygulamalar ile ilgili olarak Belediyemiz
aleyhine acilan davalarda gerekli bilgi ve belgelerin Miidiirliik goriisii olusturularak Hukuk Isleri
Miidiirliigiine bildirilmesi,

1)Islah imar veya imar plani uygulamalari sirasinda yapilan hatalarin diizeltilmesi igine ait
islemli dosyalarin hazirlanarak tescilinin saglanmasi,

j)Oncelikli olarak imar uygulamasi yapilmas: gereken alanlarin 4734 sayili Kamu ihale
Kanun’u Hiikiimlerine gore ihale islemlerinin yiiriitiilmesi,

k)Belediyemizce yapilacak ¢alismalara esas olmak tlizere Miidiirliiglimiiziin ihtiyaci olan
veya diger Miidiirliiklerce ( Imar ve Sehircilik Miidiirliigii, Park ve Bahgeler Miidiirliigii, Fen Isleri
Midiirligi, v.s.) talep edilen tapu ve kadastro bilgilerinin ilgili Kurumlardan (Tapu Sicil Midiirligii ve
Kadastro Miidirliigii) arastirnllmak suretiyle temin edilmesi ve bu caligmalar kapsaminda
giincellestirilmis miilkiyet bilgilerinin bilgisayar ortamina aktarilmasi,

1)Re’sen yapilan imar uygulamalarinda uygulamasi yapilan alanin; detay alimini yaparak
sonrasinda araziye aplikesinin saglanmasi,

m)Miidiir ve Sef'in verdigi direktif ve talimatlarin yerine getirilmesi,

n)Kendi faaliyet alani ile ilgili yazigsmalarin yapilmasidir.

Aplikasyon ve Harita Alim, Imar Durumu Birimi gérev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 12- 1) Bagh Bulundugu Makam: Miidiir ve Sef
2) Sorumluluk Alani: Miidiir ve Sef'in emir ve direktiflerinin, 657 sayil1 Devlet
Memurlar1 Kanun’u, 5393 sayili Belediye Kanun’u, 5216 sayili Biiyiiksehir Belediye Kanun’u, 3194
say1li Imar Kanun’u, 5366 sayil Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin1 Koruma Kanun’u, 4734 say1li Kamu ihale
Kanun’u, Biiyiik Olcekli Harita ve Harita Bilgileri Uretim Y&netmeligi, yiiriirliikte bulunan Imar
Yonetmeligi ve ilgili diger kanun ve yonetmelikler kapsaminda yerine getirilmesidir.

3) Gorevleri:

a) Uzerine bina yapilacak parselin imar durumu belgesine gdére mimari projelerin
hazirlanmasina altlik teskil eden ve yiiklenicisi tarafindan hazirlanan, binalarin kitle ebatlarini, gekme
mesafelerini, kotlarin1 ve yol genisligini belirten yap1 yeri uygulama ve yapi yeri kot krokisinin (T.U.S.
dosyalarinin) kontrol ve onayinin yapilmasi,

b)Miidiirliiklerimizin talebi halinde {izerine ruhsatli yap1 yapilacak olan parselin yap1 yeri
uygulama ve yap1 yeri kot krokisinin hazirlanmasi,



¢) Ham yollarla ilgili, yiliklenicisince hazirlanan yol profillerinin kontrol ve ayrica yol silueti
kontrol ve onay islemlerinin yapilmasi,

¢)Yiiklenicisi tarafindan 3194 Sayili Imar Kanunu’nun 16. Maddesine gore ada bazinda
olmayan ayirma, birlestirme, yola terk ve yoldan ihdas igslemlerinin arazi ve biiro kontrollerinin yapilarak
tescilinin saglanmasi, re’sen yapilan islerde ise islem dosyalarinin hazirlanmasi ve kontrol islemlerinin
yiiriitiilmesi ve tescilinin saglanmasi,

d)ihdas islemi i¢in Emlak ve Istimlak Miidiirliigii, ayirma ve birlestirme islemi igin ise Imar ve
Sehircilik Miidiirliigi ile koordineli ¢alisilmast,

€)1/1000 6lgekli uygulama imar planlari kapsaminda yapilan uygulamalara esas imar hatlarinin
belirlenmesi,

f)Onayl1 projesine gore ruhsat almis binalarin aplikasyon, temel ve su basman onaylarinin
yapilmasi,

g)Belediyemiz hizmetleri i¢in gerekli olan halihazir haritalarin arazi ve biiro caligmasinin
yapilmasi eger halihazir haritalar Belediyemizce ihale yolu ile yaptiriliyorsa kontrol islemlerinin
yiiriitiilmesi,

g)Midiirligiin diger birimlerince yapilan c¢aligmalar sonucu detay alimi yapilan alanlarin
arsivlenmesinin saglanmasi,

h) Belediyemiz biinyesindeki miidiirliiklerce hazirlanacak olan projelere altlik tegkil etmesi
veya mevcut durumun giincellestirilmesi ile ilgili halihazir alimlarinin yapilmasi,

1)Belediyemizce ihale yolu ile yaptirilan sokak diizenlemesi, mesire yeri vb. gibi islerin
kontroliiniin Fen Isleri Miidiirliigiimiiz ile birlikte saglanmast,

1) Ruhsat ve eklerine uygun olarak yapilan, oturma raporu almis binalara ait tapu kiitiiglinde
yapilacak islemlerle ilgili olarak arsa vasfindan bina vasfina gecis asamasinda yiiklenicisi tarafindan
hazirlanan vaziyet ve bagimsiz boliim krokilerinin kontrol ve onay islemlerinin yapilmasi,

j)lgililerinin talebi iizerine onayl1 1/1000 dlgekli imar planlarina gére bir kismi yol ve yesilde
kalan parseller i¢in Belediyemizce verilen kisitlilik belgelerine esas yaklasik alanlarin hesaplanmasi,

k)Yapimi tamamlanan fotogrametrik haritalarin giincellestirme isi ile ilgili olarak temel istii
onay1 yapilmis olan yapilarin koordinatlarinin belirli periyotlarla ilgili belediyeye gonderilmesi,

)Yapilan degisiklik islemlerinin (birlestirme-yola terk vs.) bilgisayar ortamina aktarilmast,

m)Ada bazinda olmayan imar uygulamasi islemlerinden tescili saglananlarin bilgisayar
ortamina aktarilmasi ve paftasina tersimatinin saglanmasi,

n)Birimlerce kullanilan Miidiirliik demirbagina kayitli total station, nivo vs. arazi Olgl
aletlerinin bakimi i¢in gerekli dnlemlerin alinmasi ve kullanma kilavuzuna uygun kullanilmasinin
saglanmast,

o)imar uygulamalar1 nedeniyle Belediyemiz aleyhine acilan davalarda gerekli bilgi ve
belgelerin Miidiirliik goriisii olusturularak Hukuk Isleri Miidiirliigiine gonderilmesi,

0)Mali Hizmetler Mudiirligii ve Zabita Miidiirliigii ekiplerince ceza tutanaklarina esas tespit
edilen isgaliyenin bulundugu yerin, ada ve parsel numaralarinin belirlenmesi ve ylizol¢iimlerinin
hesaplanmasi,

p)Midiir ve Sef'in verdigi direktif ve talimatlarin yerine getirilmesi,

r)Kendi faaliyet alani ile ilgili yazigmalarin yapilmasidir.

Idari isler ve arsiv biriminin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 13- 1) Bagh Bulundugu Makam: Miidiir ve Sef
2) Sorumluluk Alam: Midiirliigiin kadrosunda bulunan ve ayrica fiilen ¢alisan

tim personelin Ozlik haklar1 ile ilgili yazismalarin ve demirbas, ayniyat, ddenek islemlerinin
yapilmasimi Miidiir, Birimler Yetkilisi, Birim Yetkilisi’nin verecegi emir ve direktiflerin 657 Sayili
Devlet Memurlar1 Kanun’u, Arsiv yonetmeligi ve ilgili diger kanun ve yonetmelikler kapsaminda yerine
getirilmesidir.

3) Gorevleri:

a)Personelin rapor, izin, vb. gibi konularim1 belirleyen tablonun diizenlenmesi ve bu
islemlerin Miidiiriin bilgisi dahilinde yapilarak takip edilmesi,

b)Miidiirliikte ¢alisan tiim personelin 6zliik haklar1 (idari ve mali) ile ilgili ¢alismalarin
yapilmasi

c)Miidiirliikte gorevli personelin yurti¢ci ve yurtdist gecici gorevlendirmelerinde avans
evragini diizenleyip ilgili kiginin avans almasinin saglanmasi, gorev doniisiinden itibaren bir ay
igerisinde avans kapatma isleminin sonuglandirilmasi,



¢)Midiirliigiin ihtiyac1 olan demirbas ve kirtasiye malzemelerinin Destek Hizmetleri
Midiirligiince alinarak temin edilmesi ve konunun Mali Hizmetler Miidiirliigiine bildirilmesi,

d)Miidiirliik demirbasina kayith tiim malzemeler ile ilgili gerekli islemleri yaparak demirbas
defterinin mevzuata uygunlugunun saglanmasi,

e)Midiirliiglimiize avans yolu ile alinan ayniyat malzemelerinin donemler halinde
raporlayarak Mali Hizmetler Miidiirliigiine génderilmesi,

f)Midirligiin yillik gelir-gider biit¢esini ve ticret tarifesinin hazirlanmasi,

g)Miidiirligiimiize ait stratejik plan ve performans tablolarnin hazirlanmasi konusunda
Miidiirliikk birimlerinin koordine edilmesi ve hazirlanan tablolarin Mali Hizmetler Miidiirliigiine
gonderilmesi,

g)Miidiirliigiin aylik ve yillik ¢alisma raporunun hazirlanmasinin diger birimler ile koordine
edilmesi, h)Kamu Thale Kurumuna Miidiirliigiin yapmis oldugu ihalelerin bildirilmesi,

1)Arazi 6l¢ii aletlerinin periyodik bakimlarinin yapilmasi i¢in gerekli islemlerin yapilmasi,

Miidiirliiglimiizde kullanilan bilgisayar ve yazicilara ait bakim ve onarim islemlerinin
takibinin yapilmasi,

JMidiirliigiimiize yapilan bagvurulari konusuna gore ayristirarak Belediyemiz Meclisince
belirlenmis tcret tarifesine uygun olarak harglarini hesaplanarak tahakkuklarinin makbuz kesiminin
yapilmast,

k)Midiirliige gelen evraklarin, evrak kayit programimna giinii giiniine kayit edilerek
Miidiiriyet makamina sunulmasi,

)Birimler Yetkilisi ve Miidiir'den havaleleri yapilan evraklarin ilgili birimlere veya kisilere
verilmesi, defterin ilgili boliimiine hangi birime verildiginin not edilmesi,

m)Arsivdeki evraklarin ve dosyalarin daima diizenli tutulmast ve korunmasi i¢in gerekli
onlemlerin alinmasidir.

n)Miidiir ve Sef'in verdigi direktif ve talimatlar dogrultusunda ¢alisilmasi,

0)Kendi faaliyet alani ile ilgili yazismalarin yapilmasidir

Cografi Bilgi Sistemleri (CBS) biriminin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 14- 1) Bagh Bulundugu Makam: Miidiir ve Sef
2) Sorumluluk Alani: Cografi Bilgi Sistemleri altliginda tiretilen ve iiretilecek
olan mekansal verilerin, merkezi bir yapida iliskisel olarak tutulmasi ve bu bilgilerin mekana bagli tiim
bilgi sistemleri i¢in planlanmasi, hazirlanmasi, uygulanmasi ve sunulmasinin yerine getirilmesidir.

3) Gorevleri:

a) Belediyemiz biinyesinde kadastral, halihazir, kitle, numarataj, uygulama, fotogrametrik ve
plan verilerinin yonetimsel iglemlerinin, iglevselliginin arttirtlmasi ve diizenlemelerin saglanmasi,

b) Birimler arasinda koordinasyonunun kurulmasi, giincel ve dogru bilginin kullanicilara
sunulmasi,

c) Kent Bilgi Sistemi alt yapisinin olusturularak, biitiinciil ve kolaylastirici bir bilgi aginin
olusturulmasi,

¢) Merkezi veri bankasi olusturularak ayni bilgilerin bir ¢ok defa yaratilmasindan dogan
anlagmazliklari ortadan kaldirabilmesi,

d) En giincel olan uydu fotografi ve veriler ile sehrin sanal modelinde gezinti yapilmasi,

e) Kente ait olan konumsal (Grafik) ve konumsal olmayan (Sozel) verilerin saglikli ve
standartlara uygun olarak toplanmasi ve yonetilmesinin saglanmasi,

f) Veriler iizerinde ileri diizey sorgulamalarin yapilmasi,

g) Farkli ozelliklerdeki verilerin biitiinciil bir altyap1 ile servis edilip, genel kullanimin
saglanmasi,

§) Fiziksel planlama calismalarinin yonlendirilmesine; yerlesim alanlarinin, alt ve {ist yap1
tesislerinin bakim-onarim ve yenilenmesine; imar — kadastro — insan - toprak iligkilerinin bilgi sistemi
cercevesinde kurulmasinin saglanmasi,

h) Belediyeler ve diger kamu kurumlariin sorumlugunda olan kente ait altyap: ve {ist yap1
yatirimlarinin daha ¢abuk daha ekonomik ve en dogru sekilde planlanmasina ve koordinasyonuna olanak
saglanmasi,

1) Kentsel faaliyetlerin yerine getirilmesinde uygun karar verebilmek i¢in ihtiya¢ duyulan
planlama, altyapi, miithendislik, temel hizmetler ve yonetimsel bilgilerin hizli ve saglikli bir sekilde
irdelenmesini saglanabilmesi,



1) Harita yazilimlarinin kullanimi ve kullanimdan kaynakli ortaya ¢ikan sorunlarin
giderilmesi,

j) Harita verileri iizerinde teknik olarak karsilasilan bozulmalarin(Kayma, ol¢ek vb.)
giderilmesi,

k) Harita ve uygulama tabanli ¢alisan teknik birimlerde verimin ve kontroliin artirilmasi,
karar verme siirecinin kisaltilabilmesi,

1) ihtiyaca gore verilerin gesitlendirilebilmesi ve eklemelerin yapilmasidir.

Planlama ve Kentsel Doniisiim Biriminin gorev, yetki ve sorumluluklari;

MADDE 15- 1) Bagh Bulundugu Makam: Miidiir ve Sef
2) Sorumluluk Alam: Miidiire bagl olarak bu Ydnetmelik’te tanimlanan gorevlerini ifa
ederler.

3) Planlama Birimi Gorev ve sorumluluklari:

a) Yonetmelik’te tanimlanan gorev ve sorumluluklar ¢ergevesinde Miidiir ve Sefin verdigi direktif ve talimatlar
yerine getirmek,

b) 1/100.000 , 1/25.000, 1/5000 ve 1/1000 Olgekli planlar arasinda gerekli uyumun saglanmasi, Turizm
Bolgesi ve diger alanlarda planlarini ve plan revizyonlarini yaptirmak, 1/1000 6lgekli uygulama imar plani, imar
plan1 revizyonu, ilave imar plan1 ve koruma amacl imar plam ¢alismalarinda gerekli teknik aragtirmalari yaptiktan
sonra agiklama raporu ile birlikte Meclise sunmak {izere hazirlamak,

¢) Ilgili Koruma Kurulu’nun ve/veya Tabiat Varliklar1 Komisyonunun alan/parsel/yap1/6ge dlgegindeki
kararlarini 2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklar1 Koruma Kanunu dogrultusunda yiiriirliikteki imar planlarina aktarmak
tizere plan degisikligi yapilmasi gereken durumlarda ilgili mevzuatta tanimli plan ekibi ile birlikte teknik raporu ve
re’sen plan degisikligi onerisini Meclis onergesi olarak hazirlamak,

¢)1/1000 6lgekli imar plani/ plan degisikligi taleplerinde ve uygulama miidiirliiklerinden iletilen, uygulama
sorunlar1 nedeniyle plan degisikligi yapilmas1 gereken durumlarda, gerekli bilgileri toplayarak ilgili yasa ve
yonetmelikler ¢ercevesinde degerlendirip Miidiirliik Goriisiinii igeren teknik rapor olusturmak ve Meclis dnergesi
hazirlamak,

d) Meclis tarafindan uygun bulunan plan ve plan degisikligi dnerilerini 5216 sayili yasanin 7/b maddesi
uyarinca onaylanmak iizere Biiyiiksehir Belediyesi’ne iletmek,

e) Meclis tarafindan uygun bulunmayan imar plani/ plan degisikligi dnerilerine iliskin ilgililerini yazi ile
bilgilendirmek,

f) Plan degisikligi taleplerinde Miidiirliik Ucret Tarifesi kapsaminda iicret hesabini yapmak, iicret tarifesinden
muaf olanlar i¢in muafiyet belgesi diizenlemek,

g) Biiyiiksehir Belediye Baskanligi ve 3194 sayili imar Kanunu ile plan yapma yetkisi verilen Kurumlar
tarafindan onaylanan imar plan1 ve plan degisikliklerinin; Imar Kanununun 8/b maddesi dogrultusunda ilan edilmesini
(aski) saglamak, bu siirecte es zamanli olarak belediyenin resmi internet sayfasinda da yayinlanmasini saglamak,

g) Imar plany/ plan degisikliklerine aski siireci icinde yapilan itirazlara iliskin Meclis nergesi hazirlamak,

h) Cevre Ve Sehircilik Bakanligi’nin 2013/41 sayili Genelgesi geregince; Plan Islem Numaras1 (PIN) almak ve
degisiklikleri sisteme aktarmak,

1) Kesinlesen imar plani ve plan degisikliklerini Belediyenin veri tabanina aktarmak,

i) 3194 sayili imar Kanunu ile plan yapma yetkisi verilen Kurumlar tarafindan onaylanan imar plani ve plan
degisikliklerini, degerlendirmek gerekirse itiraz etmek, itirazin reddedilmesi halinde gerekirse konuyu idari yargi
denetimine tagimak,

j) Midiirliik tarafindan havale edilen evraklar inceleyerek geregini yapmak,

k) Stratejik Plan, Biitge ve Performans Programi, Faaliyet Raporu hazirlanmasinda, faaliyetlerinin haftalik,
aylik ve yillik olarak verilerinin toplanmasi, raporlanmasi, faaliyet ve performans raporu ve stratejik planlarin
olusturulabilmesi i¢in diger miidiirliikler ile koordinenin saglanarak birimin gérev ve yetkileri ¢er¢evesinde
hazirlamasi

1) Onaylanan imar planlarinin sayisal arsivini olusturmak,

m) Onaylanan imar plam ve degisikliklerini yiiriirlitkte bulunan imar plani seffaf paftalarina isleyerek
giincellestirmek ve arsivlemek.

n) Imar plani degisikliklerinden kaynakl1 deger artisinin raporlanabilmesi i¢in kurulacak olan komisyonlarda
gorev alarak, yasal islemlerin tamamlanmasini saglamak.

0) Yeni imara acilacak sahalarda Imar planlarina altlik teskil edecek, imar planina esas Jeolojik- Jeoteknik-
Jeofizik Zemin Etiid raporlarini hazirlatmak ve kontroliinii yapmak,

0) Estetik Komisyonu ve Teknik Komisyonlara havale edilmis olan konularin karara varilmasi ve
sekretaryasini tutmak ve kararlarin arsivlenmesi ve uygulanmasinin takibini saglamak,



p) 5 Yillik Imar Programinin hazirlanmasi ve yiiriitiilen faaliyetlerin denetlenmesi ve uyumsuz olan
boliimlerde gerekli eksikliklerin giderilmesinin saglanmasi,

r) Estetik Komisyonu ve Teknik Komisyonlara havale edilmis olan konularin karara varilmasi ve
sekretaryasini tutmak ve kararlarin arsivlenmesi ve uygulanmasinin takibini saglamak,

s) CIMER, Whatsapp, vb. yollarla gelen istek, talep ve sikayetleri degerlendirmekve cevaplamak,
Planlama Isleri ilgili Hizmet Alim1 islerine iliskin dosya ve dijital verilerin diizenli olarak tutulmasi, Miidiir
tarafindan verilen diger tiim gorevleri, kanunlar ¢er¢evesinde gereken 6zeni gostererek yerine getirmek,
verilmis olan gorevlere iliskin Resmi Gazetede yayimlanan Kanun, Yonetmelik, Teblig ve Kararnamelerdeki
degisiklikleri takip ederek uygulamak.

Kentsel Doniisiim Birimi Gorev ve sorumluluklari:

a) Yonetmelik’te tanimlanan gorev ve sorumluluklar ¢ergevesinde Miidiir ve Sefin verdigi direktif ve talimatlar
yerine getirmek,

b) Baskanlik makaminca belirlenmis olan iist 6l¢ekli strateji, hedef ve politikalar dogrultusunda, kentsel
doniisiime yonelik stratejik plan, proje ve programlari hazirlamak veya hazirlatmak,

¢) Ilgenin fiziksel, sosyal ve ekonomik olarak gelisimin saglanabilmesi igin farkli disiplinlerdeki teknik
calismalarla, bilimsel yontemlere ve analizlere dayanarak ilgeye deger kazandiracak kentsel tasarim, doniisiim ve
yenileme faaliyetlerini yiirlitmek,

¢) Ilge simirlart icerisinde doniisiim gerektiren alanlarda kentsel doniisiim mevzuat: kapsaminda “Kentsel
Doniisiim Alani” sinirlarini belirlemek ve bu sinirlarin onaylanmasi igin gerekli yazigmalar: yapmak.

d) Kentsel doniisiim mevzuat1 kapsaminda, “Kentsel Doniisiim Alan1” olarak ilan edilen bdlgelerde gerekli
calismalar1 yaparak imar plan1 ve revizyon ¢aligmalarm yiiriitmek,

e) Kentsel doniigiim ¢alismalari ile ilgili gelen taleplere iliskin koordinasyonu saglamak ve gerekli yazismalar
yapmak,

f) Kentsel doniisiim ve gelisim alanlarinda ilgili yasa ve yonetmelikler ¢ercevesinde kentsel doniisiim
projelerinin hazirlanmasi ve yiiriitiilmesi ile uygulama alanina esas proje ve yapim kisimlar1 da dahil tiim is ve islemleri
yapmak veya yaptirmak,

g) Kentsel doniisiim ¢aligmalarinin yiiriitiildigli alanlarda imar planlarinin hazirlanmasi ve bu planlara yonelik
mevzuatta tanimli tiim is ve islemlerini gergeklestirmek,

g) Cevre ve Sehircilik Bakanlig1’ nin 2013/41 sayili Genelgesi geregince; Plan Islem Numarasi (PIN) almak ve
degisiklikleri sisteme aktarmak,

h) Birimin faaliyetlerinde kullanilacak her tiirlii malzeme ve hizmet alim isini yiiriitmek,

1) Stratejik Plan, Biitce ve Performans Programi, Faaliyet Raporu hazirlanmasinda Birimin gorev ve yetkileri
cercevesinde hazirlamak.

BESINCi BOLUM
Gorev ve Hizmetlerin icrasi
Gorevin alinmasi
MADDE 16- Baskan veya Baskan Yardimcisi'nin talimatlar1 geregi gelen evrakin Miidiirliiglin gérev
ve sorumluluk alanina girmesi durumunda, evrakin kayit altina alinmak suretiyle Miidiir tarafindan ilgili
birime havalesi ile zimmet karsilig1 teslim edilmesi ile gorevin ifa siireci baglar.

Gorevin planlanmasi

Madde 17- Plan ve Proje Miidiirliigiindeki is ve islemler Miidiir ve teknik personel tarafindan
diizenlenen plan dahilinde yiiriitiiliir.

Gorevin yiiriitiilmesi

MADDE 18- Miidiirliikte gorevli tiim ¢alisanlar, kendilerine verilen goérevleri yasa ve yonetmelikler
dogrultusunda gereken 6zen ve siiratle yapmak zorundadir.



~ ALTINCI BOLUM
Isbirligi ve Koordinasyon

Midiirliik birimleri ve diger birimler arasinda isbirligi ve koordinasyon

MADDE 19- 1) Diger birimler ile Miidiirliik arasinda ve Midiirlik emrinde gérev yapmakta olan
calisanlar arasindaki isbirligi ve koordinasyon Miidiir tarafindan saglanir. Gelen tiim evraklar
toplanarak, konularina gore dosyalanir ve Miidiire iletilir. Miidiir evraklar1 geregi icin ilgili personele
havale eder. Ilgili personel bu yonetmelikte kendisine verilen gérevleri yerine getirmekle yiikiimliidiir.
2) Herhangi bir nedenle gorevlerinden ayrilmalari durumunda gorevleri geregi yanlarinda
bulunan her tiirlii dosya, yazi ve belgeler ile zimmeti altinda bulunan malzemenin, yerine gérevlendirilen
personele devir tesliminin yapilmasi zorunludur. Devir teslim yapilmadan Miidiirliik ile iligik kesilemez.

Diger kurum ve kuruluslarla koordinasyon

MADDE 20- 1) Midiirliikler ile 6zel ve tiizel kisiler aras1 yazigsmalar Baskanlik¢a uygun goriilmesi
kosuluna bagl olarak Miidiiriin imzasi ile yiirtitiliir.

2) Miidiirliigiin, Belediye dis1 Kaymakamlik, Biiyliksehir Belediyesi, Kamu Kurum ve
Kuruluslar ilgili gerekli goriilen yazigmalari, Miidiir ve Baskan Yardimcisinin parafi ile Belediye
Baskaninin veya yetki verdigi Baskan Yardimcisinin imzasi ile yiiriitiiliir

YEDINCi BOLUM
Arsivleme ve Dosyalama

Arsivleme ve Dosyalama
MADDE 21- (1) Belediyenin birimlerinde kurum i¢i ve kurum dis1 tiim yazigsmalar ilgili
sistem tizerinden yapilir.
2) Kurum dis1 gelen e-imzali yazi ve ekleri sistem {izerinden ilgili birimlere ilgili birim
tarafindan havale edilir. E-Imzali olmayan yazi1 ve ekleri ise Yazi Isleri Miidiirliigii tarafindan dijital
ortama aktarilarak birime sistem iizerinden havale edilir.
3)Miidiirliikte tiretilen ve miidiirliige gelen tiim evrak ve belgeler sistem iizerinden Standart
Dosya Plani’na gore tasnif edilir ve dijital ortamda dosyalama yapilir.

4)Dosyalarin saklama plani ve imha siireleri “Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda
Yonetmelik™te belirtilen kriterler gore sistem iizerinden planlanir ve siiresi gelen evraklar sistem
tarafindan imha edilir.



SEKIiZINCi BOLUM
Denetim ve Disiplin

Denetim ve Disiplin
MADDE 22- (1) Miidiir tiim personelini her zaman denetleme yetkisine haizdir.

(2) Miidiir birinci disiplin amiri olarak disiplin mevzuati dogrultusunda islemleri
yiriitiir.

(3) Birim personelinin mesai saatlerine riayat etmesi ve kilik kiyafetlerinin 25.10.1982 tarih
ve 17849 sayili Resmi Gazete’de yayinlanarak yiiriirliige giren “ Kamu Kurum ve Kuruluslarinda
Calisan Personelin Kilik ve Kiyafetine Dair Y 6netmelik™ hiikiimlerine uygunlugundan, birim miidiiriine
kars1 sorumludur.

DOKUZUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Imza Yetkilisi

MADDE 23- (1) Miidiir, Midiirliik hizmetlerini yiiriitmek, miidiirden sonra gelmek ve
midiire karsi sorumlu olmak iizere miidiiriin teklifi ve bagkanlik makaminin onayi ile imza yetkilisi
gorevlendirilebilir.

Yonetmelikte Yer Almayan Hususlar
MADDE 24- (1) Is bu yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde yiiriirliikteki ilgili mevzuat
hiikiimlerine uyulur.

Yiiriirliik
MADDE 25- (1) Bu yonetmelik Belediye Meclisi’nce onaylanmasini miiteakip ilan edildigi
tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 26- (1) Bu yonetmelik hiikiimlerini Belediye Baskani yiiriitiir.
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MENDERES BELEDIYE BASKANLIGI

MECLIS KARARI
KARAR TARIHI:06.10.2022 | KARAR NUMARASI:224 | Ekim Ay Olagan Toplantisi 2.Birlesimi
MECLIS BASKAN V. Erkan OZKAN
Giirsel RUZGAR, Mehmet SARIKAYA, Ibrahim BINEK, Amine
TOPLANTIDA HAZIR CICEK, Biilent TASKIRAN, Alper SURUCU, Mustafa AKIN, Halis
BULUNAN UYELER MACIT, Halil $EN, Fatma EKICIOGLU, Siileyman SARIKAYA,

Miimin BAYRAM, Cemil AZ, Fatma MAKAS, Hiiseyin COLAK.

TOPLANTIDA Aysegiil DURAN TURKER, Hazal DENIZ GEZER, Ayhan PEHLIVAN,
BULUNMAYAN UYELER | Erdogan YALCIN, Mehmet CIVEK, Ilker KAYHAN, Hasan Yiicel
KARA, Cumali ONDER.

Komisyondan Gelen Raporlar-3;

03.10.2022 tarihli Meclis Toplantisinda Plan ve Biitge Komisyonu, Hukuk Komisyonu, Kiiltiir ve
Turizm Komisyonu, Cevre ve Saglik Komisyonu ve Tarim ve Hayvancilik Komisyonuna havale edilen;

06.09.2022 tarih ve 211 Sayili Meclis Karariyla yeni kurulan Tarimsal Hizmetler Miidiirliigti, Plan
ve Proje Miidiirliigii ve Bilgi Islem Miidiirliigii i¢in hazirlanan ve Park ve Bahgeler Miidiirliigii, Imar ve
Sehircilik Miidiirltigii, Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirliigii, Destek Hizmetleri Miidiirliikleri igin yeniden
diizenlenen Gorev ve Calisma Yo6netmelikleri hususunun uygunluguna dair Plan ve Biitge Komisyonu,
Hukuk Komisyonu, Kiiltiir ve Turizm Komisyonu, Cevre ve Saglik Komisyonu ve Tarim ve Hayvancilik
Komisyonunun oy birligi ile kabuliine iligkin raporunun goriigiilmesi, Denilmekle;

Meclisimizce yapilan gériismeler neticesinde; yukarida metni yazili giindem maddesinin, Plan ve
Biitge Komisyonu, Hukuk Komisyonu, Kiiltiir ve Turizm Komisyonu, Cevre ve Saglik Komisyonu ve
Tarim ve Hayvancilik Komisyonundan geldigi sekliyle kabuliine oy birligi ile karar verildi.

Hiiseyin COLAK
Katip Uye
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